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1. ACCESSIBILITE
Adresse : https://fso.myexco.fr/

2. IDENTIFICATION

X Exco

Votra email
Mot de passe

L‘hanger le mot de pesse

Mot de passe oublig

Vous devez renseigner votre identifiant.



ACCEDER A L'OUTIL FACT DANS « MES VENTES »

mg’EXCO DEMONSTRATION v

Accueil

Mes ventes

Mes dépenses

Envoi de documents

Recherche de facture

Documents

= WEXCO Bouygues Telecom ~

Mes indicateurs annuels v Année 2020

18 250 €

2250€

Comptes bancaires au 30/04/2020 >

Chiffre d'affaires réalisé > 2020 2019 2018

4K

3K /\.\/\

2K
/' Mar2020 3000
1K Mar 2019 2 900
Mar 2018 2 500
0 a
Jjanv fevr mar apr mai juin juil sept oct nov dec
/~ Septembre /v Encumul année
10% 2020 3000 € 17% 2020 3100 €

2019 2000 € 2019 2000 €

Vous devez a vos fournisseurs >

£

Elevé

Chiffre d'affaires potentiel
en cours

Devis signes 3000 €

@ Devis en cours 1900 €

Accéder a "Mes ventes”

John Doe

Vue:

Indice de fiabilité

1348 €

Total




3. PARAMETRAGE DU PROFIL

1act

MES DEVIS

Tableau de bord

C.A. PAR AN CUMULE
CA en€HT
IkE
23kE
15kE
TS50 €
2019

MES FACTURES

MES CONTACTS

Cliquez sur « mon profil » en haut a droite.

Mon profil
H9

3.1 Profil

'
Téléchargez et
imprimez votre

Attestation
Loi Anti-Fraude TVA
du 1er janvier 2018

PROFIL RE

Mes coordonnées

Nom de la société *

Pays

Mon statut *

N° de Siret

Capital

Secteur d'activité

Profession

Téléphone
Fax

E-mail

Site Web
Adresse *
Code postal *

Ville *

MES ARTICLES

GARAGE X
I I France

E.URL

87811526000019

1850

Services

03.44.06.40.01
03.44.06.40.02
accueil@123couverture.fr
www.123couverture fr
rue de la tuile

60000

BEAUVAIS

[

< DESIGN =

=

on profil

° Valider

GARAGE X

Jeudi 31 octobre



Devise

Note : A définir avant |a création d'un devisifacture

Exercice fiscal Du Au

2020 01/01/2020 31/12/2020

2019 ° valider
2018

E 2018

Format: 1200x500px en JPG, PNG ou GIF > Téléchargez le gabarit

Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

Les champs avec « * » sont obligatoires.

Sélectionnez bien votre statut et votre secteur d‘activité.

Vos informations seront visibles par votre cabinet comptable.

Renseigner la fin de I'exercice comptable.

Compte en mono devise, elle ne peut pas étre modifiée aprés la saisie de la premiére facture.

Le logo sera repris sur |'écran d'Isanet-Fact. Il doit étre de format JPG, PNG ou GIF avec un format maximum de
1200*500 pixels.

3.2 Reéglements

REGLEMENTS
nditions de réglement
Montant 30 %
Echéance & 30 jours
R el 30
Mentions

)
=)
m

retard de paiement: 10% du montant et 40 € d'indemnité
forfaitaire pour frais de recouvrement (loi n* 2012-387 du 22
mars 2012 en vigueur depuis le Ter janvier 2013).

Escompte pour réglement anticipé de 0% - Pénalité en cas de °
A
texte par défaut

commande 123 Couverture

AGA/CGA | ImNotMember v

» Champ libre

“
Les mentions Iégales seront reprises sur les factures.
Vous pouvez modifier vos mentions. A tout moment vous pourrez revenir aux mentions par défaut en cliquant sur
« texte par défaut ».



Vous pouvez personnaliser vos coordonnées bancaires en sélectionnant « champ libre ».

3.3 TVA

TAXES

HT o TTC

TVA

M= TVA

Déclaration

Avec Tva

20.00 %

Plusieurs taux

o
8

{ & preciser par prestation / faux en vigueur FR)

FR44444444444

Mensuslle v

Vous devez préciser si vous facturez vos articles en HT ou en TTC.
Il est possible d'indiquer si I'on utilise plusieurs taux de TVA en cochant la case. Sinon, le taux par défaut sera celui

indiqué dans la case TVA (dans I'exemple 5.5%).

Il est aussi possible de ne pas étre assujetti a la TVA, en cochant « Sans TVA »,
Vous pouvez indiquer votre N° TVA ainsi que la périodicité de votre déclaration de TVA (mensuelle ou trimestrielle).

3.3 Gestion des acces

Mot de passe

Mon Comptahble
P Mot de passe actuel

Mes Utilisateurs
Nouveau mot de passe

Contréleur fiscal
Confirmer nouveau mot de
passe

Possibilité de modifier le mot de passe.

9

GESTION DES AGCES

identifiant ~ Arti-isanetfact@agiris-entreprises.fr

A
=
h

5



%

GESTION DES ACCES

Mon Comptable (consultation)

Valider
Mot de passe o

Cabinet de démonstration
Men Comptable xp@isanet-fact.fr

Mes Utilisateurs

Il est possible de voir I'adresse mail et le nom de votre cabinet comptable.

%

GESTION DES AGCES

Mot de passe Vous utilisez 1/ 3 Accés Q valiae

Mon Comptable )
! P E-mail En consultation v
Mes Utilisateurs

Contréleur fiscal tiic o b A e A bran e ag fr L
MR arti-isanetfact@aqins-entreprises.fi Propriétaire

Disponible
Disponible

Possibilité de créer d'autres utilisateurs.

Trois types d'utilisateurs sont possibles :
- En consultation : possibilité de visualiser le tableau de bord et les documents ainsi que d’exporter les données
- Collaborateur : tous les droits sauf accés aux parametres du profil
- Administrateur : tous les droits sauf suppression du compte.

Il n‘est pas possible de donner un accés qu’a certaine partie de I'application (Devis, facture, contacts etc...).



3.4 E-mails

¥ Emails par défaut osEr

Devis [//{$0bjetDuDevis}
Envaoi devis

Envoi facture

- B 7 = = = = Folce > Taille ~ Tgr D
Envoi avoir
[ Source
Rappel n*3
Rappel n*1
i Bonjour {$MomDuContact}, ° Valider
Rappel n*2

Voici le Devis N {ENumeroDuDevis} du {$DateDuDevis}, pour {80bjetDuDewvis), d'un

> Mes e-mails montant de {$MontantDevis} TTC.

> Signatures
Votre devis - {$LienDuDevis}

Serveur d'envoi

Mous nous tenons a votre disposition au {SVotreMumeroDeTel},
ou par email : {$VotreEmail}

Bien cordialement,

Des modeles d’emails pour les devis, factures, avoirs et rappels sont déja présents. Il est possible de les modifier et
d'insérer des nouveaux champs en cliquant sur « Variables ».

Il est possible de créer de nouveaux modéles d’emails en cliquant sur « Mes e-mails », puis « Ajouter », afin de les
personnaliser avec du texte.

On peut créer des signatures qui viendront en bas de document. Il faudra alors les ajouter dans le modéle d’email.



3.5 Design
¢ 9 & = 4

PROFIL REGLEMENTS TAXES GESTION DES ACCES E-MAILS =< DESIGN =

Modéle Par défaut - Modéle IsanetFact 7

@ Apercu # Design B Contenu

FACTURE

#F120300365

MON Client

9, Villa Méridienne
75014 Paris
France

Paris, le 28/03/12

A rattention de : Edgar Allan Poe
Objet : Concepfion et réalisation d"Application Facebook

Développement Web (par jour) 2 60000€ 1200,00€
- Authentification Facebook et gesfion de linstallation et la désinstallation

de l'application

Developpemment Web (par jour) 2 60000€ 1200,00€

- Importer une phote & partir du profil ou d'un album Facebook

Développement Web (par jour) 2 60000€ 120000€
- Pariager le contenu, vers son réseau en les invitant & ufiliser I'application

Total HT 540000

Montant TVA (19.6%)  105840€

Total TTC 6 458,40 €

Acompte de 50% a payer avant le  29/04/2012 - 3 220,20 €

Trois onglets vous permettent :
D’avoir un apercu de votre facture, de personnaliser le design et de personnaliser le contenu.




Mon profil CREER MODELE

¢ e & = [ B

PROFIL REGLEMENTS TAXES GESTION DES ACCES E-MAILS = DESIGN =

Modéle Par défaut : Modéle IsanetFact =

@ Apercu # Design B Contenu

FOND DE PAGE Titre du document
— 2362 x 3380px en _jpg - -png

&
Aucun fichier n'a &€ sélectionné - FACT U R E -

desactiver E‘
#F120300365
MON Client
M?;Déogégo _ 9, Villa Méridienne Infos Client / date
— * 500px en jpg 75014 Paris — _ -
Aucun fichier n'a été sélectionné - France Ta #555555 12p> v
desactiver [ Paris, le 29/03/12 |
Objet
A rattention de : Edgar Allan Pos el 555555

Objet : Conception et réalisation d'Application Facebook

. En-Téle Tableau
Fond En-tete
M paes —.-: "

Développement Web (par jour) 600,00 € 1200,00€
- Authentification Facebook et gesfion de linstallation et la désinstallation
de I'application

Developpemment Web (par jour) 2 B0000€ 1200,00€
- Importer une photo & partir du profil ou d'un album Facebook Contenus tableau
Fond Tableau . —— 'E #LLELLE
u EEEEEEE weweveloppement Web (par jour) 2 B0000€ 1200,00€

- Partager le contenu, vers son réseau en les invitant & ufiliser I'application

Total HT S 400,00€

Montant TVA (19.6%) 105840 | Total
Cet onglet permet de créer des modéles de documents, modifier la couleur ou encore la taille de la police.
On peut ajouter un autre logo que celui du profil.
Il nest pas possible d'ajouter de colonnes, de diminuer ou d’agrandir la largeur des colonnes. La taille des colonnes
s'adapte au contenu.
Les champs ne sont pas déplagables (adresse, objet, mentions légales...)
Pour créer un nouveau modéle, cliquer sur « Créer modéle » et lui donner un nom.




&® Apercu # Design B Contenu

FACTURE

#F120300365

MON Client

9, Villa Méridienne
T5014 Paris
France

Parig, le 29/03/12

A l'attention de : Edgar Allan Poe
Objet : Conception et réalisation d'Application Facebook

Développement Web (par jour) 2| g00,00€ 1 200,00 £
- Authentification Facebook et gestion de linstallation et 1a désinstallation
de l'application

Développemment Web (par jour) 2| ©00,00€ 1 200,00 €
- Importer une photo & partir du profil ou d'un album Facebook

Développement Web (par jour) 2 600,00< 1 200,00 €
- Parfager le contenu, vers son réseau en les invitant a ufilizer
'application

Total HT 540000 €

Montant TVA (19.6%) 105340€

Total TTC & 458,40 €

Acompte de 50% & payer avant le  29/04/2012 : 3 229,20 €

Escompte pouwr réglement anticipe de 0% - Pénalite n cas de retard de paiement: 10% du montant et 40 € dindemnit forfaitaire
pour frais de recouvrement (loi n® 2012-387 du 22 mars 2012 en vigusur depuis le 1er janvier 2013).
Réglement par chéque : a l'ordre de 123 Couverture

Cet onglet permet de modifier, sur le modéle en cours, les zones orangées.
Cela vous permet de créer un modéle spécifique contenant des mentions légales différentes que celles du
parameétre par exemple.



4. CONTACTS

Dans ce menu, on retrouve la liste des contacts, ainsi que le menu pour créer un nouveau contact.

4.1 Liste des contacts

MES CONTACTS

Ay MES DEVIS MES FACTURES MES ARTICLES
Mes Contacts CREER CONTACT
?‘ STATUT MO TEL. E-MaAIL CONTACT CA, ACTIONS
O | | Tous v 4 192300 €
'Zf] Client ACTI SERVICE 03.44.06.41.20 contact@acliserv.com 1 001,00 €
ﬁ) Client BLAMLUET Robert 0344069875 rilanluet6d@laposte.com BLAMLUET Robert 0.00 €
'Z:} Client GUERIN Bertrand 0632154000 UERIN Bertrand 882,00 €
-Z:) Client LEDUC Vanes=a et Michel 0344065215 vanessa. leduc@netcourrierfr  LEDUC Vanessa et Michel 4500 €
192800 €

Pour retrouver un client, cliquer dans la zone de recherche. Elle recherche sur toutes les zones de texte.

j’. STATUT

2

a gauche de statut, pour faire un mailing par exemple.

Un export Excel est possible en cliquant sur

Sur chaque ligne, par client, il est possible de voir le CA dégagé, voir la fiche du contact afin de la modifier, voir la
synthése de la fiche, ainsi que le supprimer.

Le statut « Prospect » passe en « client » au passage de devis en facture.

4.2 Créer un contact

Cliquer sur « Créer un contact » en haut a gauche.
2 Types de clients sont possible : Entreprise et Particulier.
Possibilité d'indiquer une autre langue, afin que le facture soit traduite.

I © .
Type*  Prospect - Type ™ Prospect v
ENTREFRISE [ GAEINI:] ErIeEs
FICHE CONTACT
® o]
Nom * o - Mme
Prénom
Référence client
Nom *
N° Siret
E-mail
N* TVA intracommunautaire
. . Tél
Site Web Langue Francais =

ADRESSE

®mMm © Mme

Langue Francais -

4.3 Visualiser, modifier, supprimer un contact



Possibilité de visualiser un contact en cliquant sur
Possibilité de modifier un contact en cliquant sur

Possibilité de supprimer un contact en cliquant sur

5. PRESTATIONS

Dans ce menu, on retrouve la liste des prestations, ainsi que le menu pour créer un nouvel article.

5.1 Liste des articles

MES ARTICLES

i MES DEVIS MES FACTURES MES CONTACTS

Mes Articles CREER ARTICLE
PRI{ UNITAIRE .
4 NOM DESCRIPTION [P — UNITE(S) ACTIONS
]
. Chassi oscillo battant 2 vantaux tirant droit e .
[0 CHASSI OSCILLO BATTANT 2 VANTAUX 11501000 mm avec virage acoustique 800,00 € -16 produit
|| COUPE DE TUILES Coupe de tuiles 60,00 € F
[} ECHAFALUDAGE Echafaudage, protection et sécurité 90,00 € Forfait
| FAITAGE Faitage ventilé compris lisse sapin traité et closoir 37.00€ ML
] EILM S0US TCITURE rﬂltmr 353;5 toiture respirant compris contre 1100E el
| MAIM D'OEUVRE 20% Main d'oceuvre 41.00€ H
[ POSE DE TUILES Pose de tuiles sur liteaux fraités 3232 compris 5000 € e
- fixation 1/5 R .

Pour retrouver un article, cliquer dans la zone de recherche. Elle recherche sur toutes les zones de texte.

Sur chaque ligne, par article, il est possible de voir le PU HT ou TTC, le nombre d’articles en stock (pas de saisie
d'inventaire), voir la synthese de la fiche, ainsi que la modifier ou la supprimer.

?‘, STATUT

Un export Excel est possible en cliquant sur a gauche de Nom, pour exporter le tableau.

5.2 Visualiser, modifier, supprimer un article

Possibilité de visualiser une prestation en cliquant sur
Possibilité de modifier une prestation en cliquant sur

Possibilité de supprimer une prestation en cliquant sur



5.3 Créer une prestation

I

Service _. Produit

Nom*

. Référence
Servic
Service Produit Description

Nom®*
Description
P
mage (*jpg) | Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné
Prix unitaire (HT) * [0-00 0.00 £ 20% v
4 HT
Unité |ex: jour
Prix unitaire (HT) * 0-00 0.00 € 20% v
T Prix unitaire fournisseur (HT) [0 €
Quantité en Stock

{*) obligatoira
"} obligatoire

Renseigner s'il s'agit d'un service ou d’un produit. Cela aura pour effet de mettre le bon compte comptable.
Vous devez saisir le prix selon le paramétrage du profil, en HT ou en TTC.

6. DEVIS
6.1 Tableau de bord

MES DEVIS
i MES FACTURES MES CONTACTS MES ARTICLES

Mes Devis CREER DEVIS

4 DEVIS CLIENT OBJET DATE Vet MONTANT TuA T‘Z"i_“- STATUT ACTIONS
O 5 Tous ¥ Toutes ¥ 3910.10€ 648,02 € 455812 € Tous ¥
O D190005 ACTI SERVICE 31710019 670,00 € 0,00 € 670,00 € a
O D150004 LEDUC 31/10/19 45,00 € 9,00 € 5400€
O GUERIN 31710019 332,00 € 176,40 € 105840€ a
O BLANLUET 31/10/19 50,00 € 10,00 € 60,00 € a
™y - 45440 - o c -y
QO D150001 CHUFIN 31710019 2263,10€ 45262 € 271572¢€
TOTAL ELILRGES 543,02 € 455312 €

Il est possible de filtrer par date et par statut (devis accepté ou non).
Le tableau de bord donne I'état du devis.
Si le devis est accepté, Isanet-fact propose plusieurs actions :

e Non, pas encore

e Oui, d'un acompte

e  QOui, du total

015100057 Amazon DBM10M5 981900 € 713,80 € 10 532,80 €

015100056 Amazon DBM10M5 981900 € 713,80 € 10 532,80 € e

Le devis reste dans la liste des devis, méme aprés transfert.

Un filtre par client, par période, et par statut est disponible.

Il est possible d’ouvrir la saisie du devis, de visualiser le devis ou de I'envoyer par mail.
On garde un historique de I'envoi de mails (nombre, date et si le client I'a ouvert). Il est possible d’ajouter des pieces
jointes aux mails.



Lors de la visualisation du devis, il est possible de I'éditer en Bon de livraison (sans prix), ou en fichier PDF ou de le

dupliquer grace au bouton ACTION 4 l
B CTIONS P

Il existe différents statuts pour un devis :

e Refusé
e Acompte facturé

e Facturé

e En attente

Les differentes couleurs des enveloppes representent le niveau de
relance :

- Vert = Envoi de la facture par mail.

- Jaune = 1° Rappel

- Orange = 2°™e Rappel

- Rouge = 3™ Rappel
Le chiffre indique le nombre de mail envoyé.

Vous pouvez exporter la liste de vos devis en PDF.

DEWIS

EXPORT POF

et IR



6.2 Saisie d'un devis

Cliquer sur « Créer un devis ».

DEVIS

L9 D 190006

| Choisissez un contaci

le 3111019
A rattention de :
Objet :
Bon de commande :
L . Prix unitaire  Remise TVA Montant
Description Gte {HT) G o HT)
— — Choisiszez un arficle — — v i 0.00 0.00 0.0 0,00
-
Total HT 0,00 €
Montant
TVA 0,00 €
Total TTC 0,00 €

Le format de numérotation se fait a la création du premier devis :
D/AAAA/MM/]] + 3 a 6 chiffres

La lettre D n’est pas obligatoire, I'année est disponible sur 2 ou 4 caractéres.
Remise a 0 possible uniqguement sur année civile.

Choisir le client.

Les zones, « A l'attention de : » et « Object » sont libres.
Choisir la prestation (il est possible d’en créer un ici) et renseigner la quantité. Le PU, et la TVA se mettront en jour en
fonction de la fiche article.
Il est possible de mettre une remise en montant ou en pourcentage. Il faut sélectionner en cliquant sur le symbole en
Remise
. 00
dessous de remise
Une zone commentaire est prévue en dessous du tableau pour ajouter un texte libre.

Vous pouvez modifier les mentions légales.
Vous pouvez modifier la mise en page de ces 2 zones grace aux outils fournis.

Une fois édité/facturé, le devis n'est plus modifiable.
Il est possible de changer le statut, de ce fait, il redevient modifiable et facturable.



6.3 Sélectionner un client.

En cliguant sur « Choisissez un contact », une liste s'affiche sur la droite de I'écran.

a2 Choisir un contact @ Ajouter @

8 H Acti Service
clogo
2iog D190006
,le (311019
A rattention de :
Objet :
Bon de commande :
- . Prixunitaire  Remise VA Montant
(R D T (€] | (HT)
|--—Chuisissez un article - - r | |_1 I 0.00 I 0.00 0.0 000€
g
Total HT 0,00 €
M"“}w 0,00€
Total TTC 0,00 €

Vous pouvez alors choisir le client dans la liste, ou lancer une recherche incrémentale dans la zone de recherche.
Il est possible de créer un nouveau contact directement depuis cette liste.

7. FACTURES
7.1 Tableau de bord

MES FACTURES

H MES DEVIS MES COMTACTS MES ARTICLES
Mes Factures CREER FACTURE
Type | Toutes \Validé(e)(s) Brouilons Récurrentes Récumentes actives
4 FACTURE CLIENT OBJET DATE _?_T_AL MONTANT TWA TQ;"CAL ACOMPTE  ENATTENTE  STATUT ACTIONS
@) 8 33733 € 2420€ 36153 € 64.37€ 20716E |Tous ¥
O F190001 Chupin 14/10/19 3895¢€ 7.79¢€ 4674% 000€ 46 T4 € 0
O F150005 La Petite Ferme 06/10/19 177,87 € 973¢€ 137 65€ 000€ 187 65 € °
O F150004 Chupin 06/10/19 5474€ 301€ 57.75% 5775€ 000€
O F150003 BLANLUET 06/10/19 12,00 € 066€ 1266 € 000€ 1266 € °
O F150002 LEDUC 06/10/19 4750 € 281¢€ 50,11€ 0,00€ 50,11€ o

Il est possible de filtrer par date et par statut (en attente de reglement, avoir, en retard, payé).

Il est possible d’ouvrir la saisie de la facture, de visualiser le devis ou de I'envoyer par mail.
On garde un historique de I'envoi de mails (nombre, date et si le client I'a ouvert)

Lors de la visualisation d'une facture, il est possible de :

Un filtre par client, par période, et par statut est disponible.



Il est possible d’ouvrir la saisie de la facture, de visualiser la facture ou de I'envoyer par mail.
On garde un historique de I'envoi de mails (nombre, date et si le client I'a ouvert). Il est possible d'ajouter des piéces
jointes aux mails.

FACTURE

i

EXPORT PDF
Export en PDF : N ____|

Génere 1 seul fichier pour toutes les factures sélectionnées.

7.2 Saisie d’'une facture

I

FACTURE

l’jngo

| Choisissez un contact

e | 311019
A I'attention de :
Objet :
Bon de commande :
L .  Prix unitaire  Remise TVA Montant
Description Qe (HT) G 7 (HT)
— — Choisissez un arficle — — v [1 [ o000 [ o000 [o0 0,00 €
B
Total HT 0,00 €
Montant
TVA 0,00 €
Total TTC 0,00 €
Montant tofal ¥ || 3 payer avant le ¥ |N5M12/2019 Iﬂ}.{?ﬂ

Lors de la création d’une facture, elle porte la mention « Brouillon ». En effet, le numéro définitif ne sera attribué qu’a
la validation de la facture.

Le format de numérotation se fait a la premiére validation de la premiére facture :

F/AAAA/MM/]] + 3 a 6 chiffres

La lettre F n'est pas obligatoire, année est possible sur 2 ou 4 caractéres.

La remise a 0 est possible uniquement sur I'année civile.

Choisir le client.



Les zones, « A l'attention de : » et « Object » sont libres.
Choisir la prestation (il est possible d’en créer un ici) et renseigner la quantité. Le PU, et la TVA se mettront en jour en

fonction de la fiche article.
Il est possible de mettre une remise en montant ou en pourcentage, ainsi qu’une date d’échéance.

Il est possible de régler la facture en cliquant sur « régler » I === apres validation de celle-ci.
Une fois réglée ou envoyée par mail, la facture n'est plus modifiable.

Il n‘est pas possible de créer un avoir sans avoir de facture a la base.

Une fois la facture validée, de nouvelles icones apparaissent en haut de la facture.

ACTIONS 4 POF

#F160003 /

Supprimer la facture (si c'est la derniére), sinon = Créer un Dupliquer = Editer
impossible avec avertissement pour I'utilisateur = avoir fichier PDF

Fermer

. Créer un systéme de
en  l'apercu Y

récurrence

Créer des factures avec récurrence :

- ﬂ Recurrence

1 | ljour v

Fin (@) jamais
Envoi |auto S
D Actualizer les dates

Prochaine facture le - 241002015

inactif actif

Vous indiquez la durée entre chaque édition de la facture, le nombre de récurrence et I'envoi automatique de la facture
par mail.

7.3 Sélectionner un client.

Voir la section identique sur les devis (Cliquez ICI).

7.4 Valider une facture.

Pour valider une facture « brouillon », vous devez cliquer sur le cadenas.



ATTENTION : Une facture validée n’est plus modifiable. En cas de modification/suppression, vous devez créer un
avoir pour annuler la facture, et recréer la facture correctement.

7.5 Envoi par mail d'une facture

Sélectionner

FPar e-mail Hist

=]
o

Destinataire(s) :
|BLANLUET Robert <rblanluetbl@laposte.com= |
Teur : 123 COUVERTURE =accueili@123couverture fr=

EYPEN

ESSAGE vootLe - [[ERncE

.

|Facture i |

ul
51

I U Falice v 7. v Tg & Source

Bonjour BLAMLUET Robert,

Yoici la Facture N°F1 30032 pour , d'un montant de 37,78 € TTC.

Woire facture : hitps Msanet-fact ifidhbizy 71 20r0gk29wbs

Réglement :

Par Virement:

ou

Par Chéque : a l'ordre de 123 Couverture, 3 envoyer au rue de Ia tuile 60000
BEAUVAIS

Wisualiser votre facture en ligne Alouter pigce joints

Le client peut visualiser sa facture en cliquant sur le lien se trouvant dans le cadre jaune. Dés qu’il ouvre le lien vous
recevez une notification qui apparait sur I'icone des notifications.



Vous pouvez ajouter une piece jointe en cliquant sur « Ajouter piece jointe ».

Vous pouvez sélectionner un modéle de facture que vous avez créé dans votre profil.
Vous pouvez également envoyer une lettre de relance en modifiant le modeéle.

Aucun modéle
E-mails par défaut
Facture
ler rappel
2é&me rappel
3éme rappel
Mes e-mails
FACTURE2

Par e-mail

Destinataire(s) :
BLANLUET Robert <rblanluet60@laposte.com>
EXFEDITEUR : 123 COUVERTURE =accueil@123couverture fr=

MESSAGE MODELE - FACTUREZ -

= = = = PFolice v 7o v Tg Eg Source
Bonjour BLAMLUET Robert,
Veuillez trouver ci joint votre facture F150032.
Cordialement
Visualiser votre facture en ligne Alouter piéce jointe

En allant dans I'historique vous pouvez voir les mails envoyés.
I > = ©

Histarique

Destinataire Objet Date

BLANLUET Robert I
=rblanluetS0@laposte. com=

7.6 Réglement

Vous pouvez régler une facture en cliquant sur depuis la liste des factures ou en allant sur '—— depuis votre
facture.



Vous pouvez régler la facture partiellement.
Vous pouvez saisir plusieurs lignes de réglement (avec différents modes de réglement).

N - - ©

FACTURE

#F160001
agifis £
Boulevard Jean Jaures
60000 Beauvais
FRAMCE

REfclient: GLUEBE
CUIMPER, le 191 216

A rattention de : Jacgueline GLUERIM

13/12/16 = e 500

20/12/16 Ne 2500124 Chinue = 00

Total versé 800,00 €

Wtontant Facture 1 100,00 €

Festant du ; 300,00 €

Dans la liste des factures le statut du réglement s'identifie selon 4 icones

En attente de paiement
Payé
Payé en partie
En retard
Une facture réglée fera apparaitre le tampon suivant.



8. CONSULTATION DU TABLEAU DE BORD DE LA SOCIETE

MES DEVIS MES FACTURES MES CONTACTS MES ARTICLES

Tableau de bord Jeudi 31 octobre
CA PAR AN CUMULE Période
C.A en€HT
400 €
300 €
200 €
100 €
E 2020
Totaux Toutes Stats Profil
Facturé HT : 337.33€ 4 factures en attente 297 16 € Completa: 61 %
Facture TTC : 361,53 € 1 devis en attente 180,41 € N TVA
A encaisser : 297 16 € E{o:essmn
Encaissé : 64,37 € eléphone
Fax
Site Web
IBAN
CA par client Toutes BIC

Motes

appeler maoi

Possibilité de faire un filtre sur la période (tous les exercices, ou par exercice comptable) pour les statistiques.
Saisie libre dans la partie « Note ».

Vous pouvez consulter la liste des notifications

Deviz 1800033 1340
o FEUGHMET Yoan a lu voire devis

Devis D201200033 1107
o Trump a ha votre devis

Dewviz D201 700032 11k00

o Nordmann Insrid a ha votre devis

Facture générée [3kag

La facture récurrente F1T0002 3 &6 créde.

Q



9. CONTACTER LE SUPPORT

.

Possibilité de contacter le support en cliquant sur pour accéder au chat.

Egalement par téléphone au 03.44.06.69.15 ou par mail isanet-fact@agiris-entreprises.fr



mailto:isanet-fact@agiris-entreprises.fr

